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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ЧУНСКИЙ РАЙОН

Глава администрации 

ЧЕРВЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Постановление

29.01.2015                                             с. Червянка                                           № 7
Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги « Выдача разрешений 

на вступление в брак несовершеннолетним лицам, 

достигшим возраста шестнадцати лет, 

при наличии уважительных причин»

В соответствии с федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст.16 федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.ст. 32,36 Устава Червянского муниципального образования, постановлением главы Червянского МО от 25.11.2011 № 25 «Об утверждении правил  разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг администрацией Червянского муниципального образования», 
                                                П О С Т А Н О В Л Я Ю:

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»  (Приложение № 1).

         2. Опубликовать настоящее постановление с приложением в газете «Муниципальный вестник».

        3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Червянского МО Алёшина Ю.Л..
	Глава Червянского

 муниципального образования
	А. С. Рукосуев


                                  Приложение № 1  

к постановлению администрации

                                  Червянского МО 

                                                



     От 29.01. 2015    г. № 7  

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»

I. Общие положения

1. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента

1.1.  Несовершеннолетнее лицо – лицо, не достигшее возраста 18 лет.

1.2. Место жительства - жилой дом, квартира, служебное жилое помещение, специализированные дома (общежитие, гостиница-приют, дом маневренного фонда, специальный дом для одиноких престарелых, дом-интернат для инвалидов, ветеранов и другие), а также иное жилое помещение, в котором гражданин постоянно или преимущественно проживает в качестве собственника, по договору найма (поднайма), договору аренды либо на иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги 

2.1. Конституция Российской Федерации.
         2.2. Семейный кодекс Российской Федерации. 

         2.3. Федеральный  закон  от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации

         2.4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

         2.5. Федеральный закон  от  02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

         2.6.  Устав Червянского МО 

         2.7.Постановление Главы администрации Червянского МО от 01.11.2011 №28 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

         2.8. Постановление Главы администрации Червянского МО от 25.11.2011 №27  «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг Червянского МО».

         2.9. Иные нормативные  правовые  акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты Червянского МО.

3. Категории заявителей

3.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются несовершеннолетние лица, имеющие место жительства в Червянском сельском поселении, достигшие возраста 16 лет, и желающие вступить в брак.

4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
         4.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения администрации Червянского МО, предоставляющего муниципальную услугу: 

Администрация  Червянского МО 

Местонахождение:  с.Червянка Чунского р-на, Иркутской области

Почтовый адрес: 665548, Иркутская область, Чунский район, с. Червянка, ул. Центральная, 28.
График работы: с понедельника по пятницу с 9.00 часов до 18.00 часов,  перерыв на обед с 13.00 часов до 14.00 часов.

Телефон для справок:  8 (39567) 95-014
4.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги  заявители вправе обратиться лично, посредством телефонной, почтовой, электронной связям в администрацию Червянского МО.

4.2.2. При личном приеме заявителей либо при обращении заявителя посредством телефонной связи специалист администрации Червянского МО, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной обязанности (далее - специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок.

4.2.3. При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту администрации или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

4.2.4. Специалист администрации предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования решений и  действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу и муниципальных служащих. 

4.2.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации,

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

4.2.6. При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления или заявления, направленного посредством электронной почты на имя Главы администрации Червянского МО .

4.3.7. Заявление подлежит регистрации в течение 1 дня с момента его поступления в администрацию Червянского МО.

4.3.8. Заявление  рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации в администрации.

4.3.9. Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связям в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанного в поданном им заявлении.
4.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу и муниципальных служащих, размещается на информационных стендах в администрации в общедоступных для заявителей местах.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.  Наименование муниципальной услуги
         1.1. «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

         2.1. Администрация Червянского МО
3. Результат предоставления муниципальной услуги

   3.1. Выдача распоряжения главы администрации Червянского МО «О выдаче разрешения на вступление в брак» (далее – распоряжение);

  3.2. Выдача решения Главы администрации Червянского МО «Об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак» (далее - решение).

4. Срок предоставления муниципальной услуги

         4.1. Выдача распоряжения или решения осуществляется департаментом образования в течение 16 рабочих дней с момента подачи заявления, предусмотренного п. 8.1. главы 8 раздела 2 настоящего административного регламента.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

          5.1. Семейный кодекс Российской Федерации;

5.2. Федеральный  закон  от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5.3. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в департамент образования следующие документы:

6.1.1.Письменное заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту.

В заявлении должна быть указана уважительная причина, послужившая основанием для обращения за выдачей разрешения на вступление в брак.

Уважительными причинами на вступление в брак у несовершеннолетних лиц, достигших возраста 16 лет, признаются беременность, рождение ребенка, а также иные уважительные причины.

К заявлению прилагаются следующие документы:

         6.1.1.1. копия всех страниц паспорта или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (представляется вместе с оригиналом);

         6.1.1.2.копия  справки о составе семьи Ф-9 (представляется вместе с оригиналом);
    

         6.1.1.3. справка о наличии беременности (при наличии беременности), выданная медицинским учреждением;

         6.1.1.4. копия справки о рождении ребенка или копия свидетельства о рождении ребенка (в случае рождения ребенка) (представляются вместе с оригиналом);

         6.1.1.5. копии документов, подтверждающих у заявителя наличие иных уважительных причин для вступления в брак (представляются вместе с оригиналами). 

7. Основания для отказа в принятии заявления 

7.1. Основанием для отказа в принятии заявления является непредставление документов, предусмотренных главой 8 раздела 2 настоящего административного регламента. В этом случае после устранения недостатков заявитель имеет право повторно подать заявление.

8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Недостижение заявителем возраста 16 лет;   

8.2. Отсутствие у заявителя места жительства в Червянском поселении;

8.3. Отсутствие у несовершеннолетнего лица, достигшего возраста 16 лет, уважительных причин для получения разрешения на вступление в брак.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

10.1.  Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

10.2. Время приема у специалиста администрации при подаче (получении) документов при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги  подлежит регистрации в течение 1 дня с момента его поступления в департамент образования.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам

12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

-   вход в здание администрации оборудуется пандусом;

-  рабочие места оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги;

- места приема заявителей оборудуются противопожарной системой, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой, одноразовыми стаканами. 

12.2. Требования к залу ожидания, местам для заполнения заявления  о предоставлении муниципальной услуги:

- зал ожидания оборудуется информационными стендами, стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности. 

12.3. Требования к информационным стендам.

На информационном стенде размещается:

- настоящий Регламент;

- форма заявления (Приложение № 1 к настоящему административному регламенту), образец ее заполнения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-график приема граждан.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, порядок их определения:

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Удельный вес обращений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан
	%
	100

	Показатели качества

	Удельный вес жалоб граждан связанных с не предоставлением либо не надлежащим  предоставлением муниципальной услуги
	%
	100


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

1.1. Прием, регистрация заявления, и прилагаемых к нему документов.

1.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

1.3. Согласование и подписание проекта распоряжения главы администрации Червянского МО «О выдаче разрешения на вступление в брак» (далее – проект распоряжения) 

1.4. Уведомление заявителя о принятом решении.

1.5. Выдача заявителю распоряжения либо решения.

2. Прием,  регистрация заявления, и прилагаемых к нему документов

2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача лично несовершеннолетним лицом, достигшим возраста 16 лет, заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных главой 8 раздела 2 настоящего административного регламента.

2.2. Ответственным за прием и регистрацию заявления с прилагаемыми к нему документами является специалист администрации. 

2.3. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами производится специалистом администрации лично.

2.4. В ходе приема документов специалист администрации  осуществляет проверку:

- соответствия документов перечню, установленному главой 8 раздела 2 настоящего административного регламента;

- соответствия копий документов их подлинникам, заверяя копию своей подписью.

2.5. Время приема документов не должно превышать 15 минут.

2.6. По результатам проверки документов специалист администрации осуществляет прием документов либо отказывает заявителю в их приеме по основанию, предусмотренному главой 9 раздела II настоящего административного регламента.

2.7. В случае соответствия документов требованиям главы 8 раздела II настоящего административного регламента заявителю выдается расписка о приеме документов по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту, содержащая следующую информацию:

– перечень представленных заявителем документов и отметка об их получении, заверенная подписью специалиста администрации, с указанием времени и даты принятия документов; 

– Ф.И.О. специалиста администрации, принявшего документы.

2.8. Заявление подлежит регистрации в течение 1 дня с момента его поступления в департамент образования. 

2.9. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении документов по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления 

3.2. Ответственным за рассмотрение заявления является зам.главы администрации комитета по социальной политике и культуре администрации 

3.3. При рассмотрении заявления зам.главы устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных  в   главе 10 раздела 2 настоящего административного  регламента. 

3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных  главой 10 раздела 2 настоящего административного регламента зам.главы подготавливает проект распоряжения в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления 3.5. Проект распоряжения должен содержать:

- сведения о заявителе: ФИО полностью, год рождения, место жительства;

-   причину вступления в брак заявителя до достижения им возраста 18 лет.

3.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных главой 10 раздела II настоящего административного регламента, зам.главы подготавливает проект решения в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления 

3.7. Проект решения оформляется на бланке администрации 

Проект решения должен содержать:

- сведения о заявителе: ФИО полностью, год рождения, место жительства;

- мотивированные причины отказа в выдаче разрешения на вступление в брак.

3.8. Проекты распоряжения или решения, подготовленные зам.главы, передаются  на подпись Главе администрации в течение 1 рабочего дня с момента рассмотрения заявления.

3.9. Результатом административной процедуры является подготовленные  проекты распоряжения или решения.
4. Согласование и подписание проекта распоряжения либо проекта решения 

4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление подготовленного в соответствии с главой 3 раздела 3 настоящего административного регламента проекта распоряжения  либо проекта решения на согласование Главе администрации. 

4.2. Ответственным за согласование проекта распоряжения либо решения является зам.главы администрации.

4.3.  Глава администрации обязан в течение 2 рабочих дней согласовать проект распоряжения либо решения, или подготовить замечания на проект распоряжения либо решения. Согласование проекта распоряжения либо решения оформляется визой в листе согласования к проекту.

4.4. При несогласии с проектом распоряжения либо решения глава администрации излагает свои замечания в письменном виде, о чем в листе согласования к проекту распоряжения либо решения  делается отметка «Замечания прилагаются».

4.5. При наличии замечаний к проекту распоряжения либо решения  он возвращается специалисту администрации для доработки и устранения замечаний.

4.6. Согласованные проект распоряжения либо решения направляются на подпись главе администрации в течение 1 рабочего дня с момента их подготовки заместителем главы администрации.

4.7. После подписания распоряжения либо решения оно подлежит регистрации специалистом администрации в системе документооборота и делопроизводства "Гран-Док" в течение 1 рабочего дня с момента их подписания.

4.8. Результатом административной процедуры являются подписанное распоряжение либо решение.

5. Уведомление заявителя о принятом решении

5.1. Основанием для начала административной процедуры является  регистрация распоряжения либо решения в администрации.
5.2. Ответственным за уведомление заявителя о принятом решении является специалист администрации.

5.3. Специалист администрации уведомляет заявителя о необходимости обратиться за получением распоряжения либо решения посредством телефонной связи в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации в администрации.
В случае невозможности уведомления заявителя посредством телефонной связи, заявитель уведомляется о необходимости обратиться за получением распоряжения либо решения путем направления ему уведомления почтовым отправлением в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации в администрации.
5.4. Результатом административной процедуры являются уведомление заявителя о принятом решении.

6. Выдача заявителю распоряжения либо решения 
6.1. Основанием для начала административной процедуры является явка заявителя к специалисту администрации за получением распоряжения либо решения.

6.2. Ответственным за выдачу заявителю  распоряжения либо решения является специалист администрации.

6.3. Заявителю выдается копия распоряжения либо решения, заверенные печатью комитета по социальной политике и культуре. 

6.4. Выдача распоряжения либо решения производится под роспись заявителя о его получении в журнале регистрации исходящих документов. Специалист администрации делает отметку о выдаче распоряжения либо решения, с указанием его номера, даты выдачи, Ф.И.О. заявителя. 

6.5. Выдача распоряжения либо решения осуществляется специалистом администрации в день обращения заявителя за его получением. 

6.6. Время выдачи распоряжения либо решения не должно превышать 15 минут.

6.7. Одна копия распоряжения либо решения и прилагаемые к нему документы хранятся в администрации Балтуриского МО.

6.8. Результатом административной процедуры является выдача заявителю распоряжения либо решения.

6.9. Блок-схема административных процедур, предусмотренных разделом 3 настоящего административного регламента, приведена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

IV.Формы контроля за исполнением административного 

регламента

1.Порядок осуществления текущего контроля за исполнением муниципальными служащими положений административного регламента,  а также принятием ими решений

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой администрации.

           1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся один раз в год в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг 
2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность специалистов  администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе в Червянском МО.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципальных служащих

          1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих. 

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

          2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих.

3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы

3.1.В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

3.2. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

       4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих.

5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

        5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, 

5.2. В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего муниципального служащего, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

       В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

6. Органы местного самоуправления Червянского МО, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

        6.1. Решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих могут быть обжалованы:

          - главе администрации;

7. Сроки рассмотрения жалобы

7.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен  в порядке, установленном Регламентом работы администрации Червянского МО, не более чем на 30 дней, с уведомлением об этом заявителя.

8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, обеспечивается направление ответа на письменное обращение по почтовому адресу, указанному заявителем.

                                                              Приложение № 1 

                                                   к Административному регламенту 

                                                   предоставления муниципальной услуги

                                                   «Выдача разрешений на вступление 

                                                   в брак несовершеннолетним лицам, 

                                                   достигшим возраста 16 лет»

	Главе администрации Червянского МО 

от ____________________ 
              (ФИО)

	проживающей (его) по адресу:

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	
	

	
	(Ф.И.О. полностью, день, месяц, год рождения)

	прошу выдать разрешение на  вступление  в брак с

	

	(Ф.И.О. полностью, день, месяц, год рождения)

	


по следующим причинам:

к заявлению прилагаю:

1) ________________________________;

2) ________________________________;

3) ________________________________ .

	Подпись заявителя
	

	Дата “
	
	”
	
	20 
	
	г.


                                                               Приложение № 2

                                          к Административному регламенту 

                                                   предоставления муниципальной услуги

                                             «Выдача разрешений на вступление 

                                             в брак несовершеннолетним лицам, 

                                 достигшим возраста 16 лет»

РАСПИСКА О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ 

Гражданином ______________________________________________________

(ФИО)

в  администрацию Червянского муниципального образования подано заявление  от «____»__________20____г. о выдаче разрешения на вступление в брак.

К заявлению приложены следующие документы:

	Перечень представленных документов
	Отметка об их получении

	
	

	
	


Телефон специалиста по социальной политике администрации Червянского муниципального образования  ________________________

Ф.И.О., подпись специалиста 

                                                                  Приложение № 3

                                           к Административному регламенту 

                                                   предоставления муниципальной услуги

                                             «Выдача разрешений на вступление 

                                             в брак несовершеннолетним лицам, 

                                 достигшим возраста 16 лет»

Блок – схема 

административных процедур

	Прием, регистрация заявления, и прилагаемых к нему документов. 


‌‌↓

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов


↓

Подготовка проекта распоряжения главы администрации Червянского МО «О выдаче разрешения на вступление в брак» либо распоряжения главы администрации Червянского МО «Об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак»

                                                          ↓                                                          

 Уведомление заявителя о принятом решении

                                                           ↓

Выдача заявителю распоряжения  главы администрации Червянского МО «О выдаче разрешения на вступление в брак» либо распоряжения главы администрации Червянского МО «Об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак».

